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Novinky verze 2.3.0
Prehled Uprav aplikace e-spisLITE —verze 2.3.0

Pro z&kazniky, kteri jiz provozuji aplikaci e-spis LITE, je v nasledujicich kapitolach
uveden prehled podstatnych zmén mezi verzi 2.2.0 a2.3.0.

1. Hlavni novéfunkce

Elektronicka podepisovaci kniha — predani dokumenti k podpisu

Kazdy uzivatel ma moznost predat dokument resp. jeho elektronickou piilohu k podpisu
jednomu nebo vice jiném uZivatelum. Tato funkce je dostupna ve Vlastnim dokumentu,

v zdloZce , Soubory* u priloh, které jsou ulozené ve formatu PDF.

Po kliknuti na ikonu - q - ,Predat k podpisu“ se otevie dialog, kde ma uzZivatel
moznost predat k podpisu tuto vybranou ptilohu ur¢itym uzZivatelim, kteri musi dokument
postupné podepsat. Je mozné pripojit i poznamku, kterou uvidi vSichni podepisujici uzivatele,
a pak kazdému uZivateli jesté prifadit poznamku, kterou uvidi jen on. Dokumenty piedané
k podpisu jsou uZivateli k dispozici ve dozce ¥Moje dokumenty — K podpisu¥z Po
schvédleni viemi uZivateli pritazenymi k podpisu ¢i odmitnutim podpisu se dokument vraci

zpét iniciéorovi.
Vytvoreni priloh dokumentia prostiednictvim Sablony

Ptilohy dokumentu |ze vytvaret i pomoci Sablon ve formétu MS Word. Tyto Sablony
muZe pripravit administrétor a nasedné je uZivatelum povolit pouzivat. Zvereinéni Sablon

provede ve slozce ¥Bpréava- Nastavenivzzéozka, Sablony* .

W

UZivatelé si vyberou Sablonu a nasledné vygeneruji jeji obsah pomoci ikony !, ktera je

umisténa u kazdé zésilky vlastniho dokumentu.

Statistiky

V nabidce menu YaT isk¥2piibyla polozka , Statistiky* . Tato polozZka je dostupna vsem
uZivatelim. Po zvoleni této volby se v zévidosti na opravnénich (uZivatel, vedouci,
administrétor) zobrazi uzivateli formular s riznym rozsahem moznosti generovani sestav.

UZivatel miZze vygenerovat statistiku pouze svysedky za svou c¢innost vykonanou ve
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spisové sluzbé, vedouci za vsechny své podiizené dohromady nebo kazdého jednotlivce
zvlast aadministratorovi jsou dostupna statisticka data za celou organizaci. Statistiky jsou
generovany do souboru ve formétu PDF.

Detaily historie u spisi a dokumenta

V profilu dokumentu nebo spisu v zdlozce ,Historie* pod ikonou - ,Detailni
nahled“ jsou zobrazeny detailni zmény polozek (atributi)) dokumentu nebo spisu v ¢ase.
K okamZiku kazdé provedené zmeny jsou zobrazeny vSechny hodnoty polozek stim, Ze

zmeénéna nova hodnota atributu je zvyraznéna cervenou barvou.

Ukladani dokumentia a spisi do spisovny

Uzaviené dokumenty je mozné vkladat do uklédacich jednotek a tyto ukladaci
jednotky piedat do elektronické spisovny. Ukladaci jednotku miaze vytvorit kazdy uZivatel ve
slozce ¥/ Sechny dokumenty- Do spisovny¥z pomoci tlacitka ,,Nova UJ“. Zde také muze
uZivatel sroli podatelna pomoci tlacitka,,Odeslat” ukladaci jednotky uloZit do spisovny.

Vkladat dokumenty a spisy do vybrané ukladaci jednotky muze kazdy uZivatel a to
oznacenim piislusného objektu a vybérem uklédaci jednotky pomoci tlacitka ,VIoZit do
ukladaci jednotky”, které je dostupné ve sloZce YAJzavienévz

Po piredani do spisovny jsou dokumenty a spisy piesunuty do slozky A/ Sechny

dokumenty — Ve spisovné’z Zde neni mozna zadnajejich Uprava.

Sprava spisovny

Modul spisové sluzby e-spis LITE, ktery slouZi pro uklédani uzavienych dokumentt
a spist a podpoie skarta¢niho fizeni.

PovySena datova schranka

Pro pravnické osoby, které mohou pouZivat datovou schranku zéroven i zpasobem jako
organ verginé moci (OVM), miaze administrédtor nastavit uzivatelim moznost volby, zda
odedat datovou zpravu jako pravnickd osoba nebo organ vergné moci. Toto provede
zaskrtnutim zaskrtavaciho pole ,, M oZznost odeslat datovou zpravu jako OVM* v Ypréava-
Nastaveni'z zadlozka , Nastaveni“. Po zaskrtnuti tohoto tlacitka ma pak kazdy uZivatel
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k dispozici na profilu dokumentu, pokud vybere jako zpisob odesléni , Datova schranka”,

moznost oznacit pro konkrétni zasilku, zdaji odeslat jako OVM. Pokud volbu , Odedat jako

OVM* nezaskrtne, zasilka je odesilané jako standardni datova zpréva od pravnické osoby.
Predpokladem pro uziti této funkce je samozigimé ta skutecnost, Ze datova schranka je

nastavena pro provoz v obou téchto rezimech.

I ntegrace sidentitnim systémem

UZivatelska jména a hedla v e-spis LITE je mozné spravovat také pomoci identitniho

systému, napriklad Active Directory.

Prehled prihldSeni uzivatela do aplikace

U profilu kazdého uzivatele v administratorské c¢asti aplikace, tzn. v menu ¥Sprava-
UZivatelé/z mé administrator k dispozici nové tlagitko ,, Historie prihlaSeni*. Po kliknuti na
toto tlacitko je administrétorovi dostupny seznam s daty a ¢asy piihlaSeni uZivatele do spisové
sluzby. Hodnoty |ze filtrovat dle obdobi.

Vzdalené volani piiloh dokumenta uloZzenych ve spisové sluzbé

Z prostiedi mimo spisovou sluzbu lze prostiednictvim URL vzddené volat a cist
konkrétni prilohu uloZenou u dokumentu ve spisové sluzbé. Po zavolani patiicného URL
(prostrednictvim webového prohliZzece) je uzivatel vyzvan k zadani jména a hesla. Soubor je

dostupny pouze tehdy, pokud k nému ma uzivatel pristupova prava

UZivatelské nastaveni sloupci

UZivatelé mgji moznost prizpasobit si vzhled svych piehledti dokumenti a spisa.

Mohou s vybrat sloupce, které v prehledech budou zobrazeny, jgich umisténi a fazeni. Toto
provedou v zéhlavi piehledi dokumentt a spisii pomoci ikony “~ -, Nastaveni sloupcii pro
uzivatele’.
-Ll-__
Administrétor ma k dispozici navic specidni ikonu ¥ -  Nastaveni sloupci pro

organizaci“, kde muZe provést standardni nastaveni pro vsechny uZivatele pracujici

V organizaci.
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Upravy

Vyhledani spisového znaku pomoci ¢iselniku

Ve formulati pro pokrocilé vyhledavani byla u pole , Spisovy znak” doplnéna moznost
vybéru hodnoty spisového znaku z ¢iselniku aktudniho spisového a skartacniho planu.

Pavodni moznost, tzn. manudni vypsani spisového znaku do textového pole, byla zachovana.

Rozsifeni seznamu polozek v rychlém vyhledavani

V rychlém vyhledavani je mozné vyhledat dokumenty a spisy nové i dle sov, ktera jsou
obsazena v prilohach dokumenti. Tuto moznost mé uzivatel pri volbé polozky ,,V obsahu®.
Pri tomto tzv. fulltextovém vyhledavani je nutné zadat celé hledané slovo nebo Ize dosadit na
konec hledaného fetézce pomocny znak % (v piipadé databéze Oracle) nebo * (v pripade
pouZiti databaze MS SQL). Priklad: sklad% bude vyhledévat slova skladovat, skladnik,
sklady apod.

I nformace o uzivatdli

UZivatel ma opravnéni editovat si nékteré dalSi polozky tykajici se svého U¢tu a nastaveni
nekterych sluzeb. Jedna se 0 moznost nastaveni emailu, piijiméni notifika¢nich emailt (pokud
je tento modul aktivni) nebo nastaveni tiskarny ¢arovych kodi (pokud je tento modul aktivni).
Nastaveni téchto poloZzek s muzZe uZivatel nastavit v zahlavi aplikace, kde se mu po kliknuti
na své uzivatel ské jmeéno rozevie nové okno s dialogem a vySe uvedenymi hodnotami.

Zména evidence piavodu souboru

Po vlozZeni elektronické prilohy k dokumentu je nové nutné u kazdého zéznamu zadat
»Pavod souboru“. UZivatel m& navybér hodnoty z vybérového pole (Elektronicky, Konverze
origind, Konverze kopie). Spravné zvoleni hodnoty ma vyznam z hlediska zptsobu préce
stémito prilohami ve spisovné a nasledné ve skartacnim fizeni.

Filtrace tdaja v postovnim podacim archu

Pokud jsou v organizaci definované i jiné nez standardni skupiny uzivatelt (tj. skupina

veigng, podatelnalvypravna, administrator), ve formuléi pro vybér hodnot do sestavy
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poStovni podaci arch ¥aTisk — Postovni ar ch¥zje k dispozici nové vybérové pole ,, Skupina“,
pomoci kterého je mozneé zlzit vybér zobrazovanych zéznami v této sestavé pouze na zasilky
odesilané uZivateli, ktefi jsou ve vybrané skupiné zarazeny. Toto feSeni najde uplatnéni napt.
u organizaci s dislokovanymi pracovisti, na kterych jsou umisténé samostatné podatelny resp.

vypravny.

Tisk oznacenych Fadkua v pirehledu dokumenti a spisi

V prehledu dokumentt a spisi ma uzZivatel moznost zaskrtnutim piisludnych réadek oznacit
dokumenty aspisy. Kliknutim natlagitko, Tisk" jsou pak tyto vybrané objekty zobrazeny

v sestavé ve formatu vhodném pro vytisténi.
Podpora prohlize¢e Firefox verze 4

V aplikaci byly provedeny Upravy za U¢elem rozsSiteni podporovanych verzi prohlizece
Firefox.

Prehled UzZivateli rozsifen o primarni skupinu

Do seznamu uZivateli v administrédtorské c¢asti aplikace, tzn. v menu ¥Sprava-

UZivatelé¥; byl piidan sloupec sinformaci o primarni skupiné uzivatele.
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2. RozSifujici moduly e-spisLITE

I ntegrace s elektronickou Uiedni deskou

Elektronické Uredni deska pomutize obcim a jinym spravnim orgénim zgjistit zakonnou
povinnost, ktera stanovuje, aby obsah Uredni desky byl zverginén i zpasobem umoznujicim
dakovy pristup. Ostatni organizace mohou tento modul pouzit pro jednoduchou a rychlou
aktualizaci napi. webové stranky saktualitami o ¢innosti organizace (ozndmeni, vybérova
fizeni, informace statutarniho organu apod.).

Elektronicka Uredni deska je jednoducha internetova aplikace, ktera slouzi k zobrazovani,
filtrovani a vyhledavani textovych informaci a elektronickych ptiloh (soubort), které se
k danému zaznamu vztahuji. Tato ¢ast je dostupna Sirokému okruhu uzivatel é.

VyvéSovani, svéSovani a aktualizace Udaju na Uiedni desce je provadéna piimo ze spisové
sluzby e-spis LITE.

Pripravu jednotlivych zaznamu vyvéSovanych na Uredni desce provédi referent ato tak, ze
vytvoii novy vlastni dokument se zésilkou typu , Uredni deska®. Kromé povinnych atribut
(véc, spisovy znak, adresdt) je nutné pripojit i prilohu. Takto pripravenou zasilku pieda na
vypravnu. UZivatel sroli Podatelna/lvypravna vypravi zasilku obdobnym zpisobem jako
kazdeé jiné vypraveni. Po Kliknuti na tlacitko ,Odedlat” je zasilka vyvéSena na Uredni desce.
SvéSeni je provedeno tak, Ze uzivatel sroli vypravna zada k danému vypraveni ,, Doruéeni*.
Zpracovatel vtomto piipadé ,,Doruéeni zapsat nemuze (tzn. svésit dokument), protoze

»Spravcem Uredni desky” je pouze uZivatel sroli podatel nalvypravna.
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3. Opravy

Agendoveé ¢islo v profilu dokumentu
Po provedené opravé je mozné vyplnit hodnotu do pole ,, Agendové ¢islo” bezprostiredné

pii zakladani nového vlastniho nebo doru¢eného dokumentu.

Ikona pro podepsani souboru

Ikona pro elektronické podepsani prilohy ™= je dostupna pouze u soubort, které jsou

ulozené ve formétu PDF.

Null hodnota v podacim deniku

Po zruSeni dokumentu se v sestavé ,Podaci denik” v poli Zpracovatel zobrazovala
hodnota null null. Toto bylo opraveno a hodnota pole Zpracovatel po odstranéni dokumentu

neni vyplnéna.

Kontrola povinnych poloZek pii vkladani polozek spisového planu

Pri vioZeni nebo Upravé ¢iselniku spisovych plani v ¥Spréava- CiselnikyYsbyla opravena

validace povinnych polozek a kontrol jedinec¢nosti.
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4. Zmény provedenéveverzich 2.2. X

Oprava formatu a hodnot v datech ovérovaciho protokolu doruéenych datovych

Zpréav

U protokolu sudaji o ovéieni vlastnosti dorucené datové zprévy, ktery je uZivateli
dostupny v profilu doru¢eného dokumentu typu datova zpréva, byly opraveny Spatné

zobrazované forméty nékterych datumovych poli a nékteré datumoveé hodnoty.

Umoznéni iazeni podle vSech sloupci v prehledech

V piehledech dokumentt a spisi je umoznéno uzivateli fadit vzestupné nebo sestupné
hodnoty v kazdém ze zobrazenych sloupci. Oproti piedchozi verzi dodlo tedy k rozsiteni,
jelikoZ bylo mozné fadit pouze dle vybranych sloupci (napt. ¢islo jednaci, spisova
znacka, adresét apod.).

Uprava aplikaéniho rozhrani

BylavloZena novafunkce , Predat”, které slouzi pro predani dokumentu nebo spisu
jinému zpracovateli.
A déebylarozsitena funkce ,Hledat“, kde Ize nyni vyhledévat i dle piihlaSovaciho

jménauzivatele.

Upraven poStovni podaci arch

U sestavy tisku Po&tovni podaci arch, ktera je dostupna administratorovi nebo uzivateli
sroli podatelna ve sloZce YAl isk — Podaci denik; byla provedena drobna Upravatak, aby tato
sestava byla akceptovana viemi podtami v CR (specifikace presného poctu radki).



