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1. Předpoklady 

Integrace systémů e-spis LITE a IS Bakaláři je doplňkovou funkcionalitou, která musí být 
spuštěna dodavatelem spisové služby e-spis LITE a dodavatelem IS Bakaláři. Integrace 
se týká pouze agendy Přijímacího řízení v IS Bakaláři z roku 2025. 

1.1. Konfigurace v e-spis LITE 
O konfiguraci v e-spis LITE se stará dodavatel spisové služby. Její nastavení probíhá na 
pozadí aplikace. Uživatel s rolí Administrátora může nastavení vidět ve složce |Správa| – 
|Spolupracující AIS|. 

Obrázek 1: Nastavení integrace IS Bakaláři v e-spis LITE 

 

Všechny zadané hodnoty jsou určené a nastavené dodavatelem. 

1.2. Konfigurace v IS Bakaláři 
O konfiguraci v IS Bakaláři se stará částečně dodavatel aplikace s dodanými hodnotami 
od dodavatele spisové služby, částečně je potřeba konfiguraci nastavit z pozice 
uživatele organizace. 

Nastavení zkontrolujete v IS Bakaláři ve složce Spisová služba – Nastavení. 
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Obrázek 2: Nastavení spisové služby e-spis LITE v IS Bakaláři 
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Doplnění a kontrolu hodnot provedete dle následující tabulky. 

Tabulka 1: Popis polí nastavení spisové služby v IS Bakaláři 

Pole Určí Upřesnění 
Vybraná spisová služba Dodavatel Vybráno e-spis LITE 
Login Dodavatel Jméno pro vzdálené API přihlášení 
Heslo Dodavatel Heslo pro vzdálení API přihlášení 
Operátor integrace Uživatel Login uživatele e-spis LITE, který se 

spisy bude pracovat 
Načítat dokumenty 
uživatele 

Uživatel 
(Dodavatel) 

Zpravidla uživatel „bakadmin“, login 
může určit dodavatel 

Zdroj integrace (agenda) Dodavatel Identifikační kód agendy 
Cíl integrace (spisová 
služba) 

Dodavatel Identifikační kód spisové služby 

Výchozí spisový plán Uživatel Kód aktuálně platného spisového plánu 
v e-spis LITE 

Výchozí spisový znak 
Přijímacího řízení 

Uživatel Kód věcné skupiny pro přijímací řízení 

Typ z ESSL pro přijímací 
řízení 

Dodavatel Přihláška ke studiu bude identifikována 
IS Bakaláři 

Endpoint synchronní Dodavatel URL adresa pro API komunikaci 
Validovat certifikáty Dodavatel Ne, nevyužívá se 

 

Další informace k nastavení v IS Bakaláři lze dohledat v nápovědě: 

https://napoveda.bakalari.cz/sp_nastaveni.htm  

2. Vlastnosti integrace 

Proces přijímacího řízení je iniciován ve spisové službě e-spis LITE. Prvotní evidence 
přihlášky uchazeče (iniciační dokument zahajující správní řízení ve věci přijímacího 
řízení uchazeče) je realizována v tomto systému, prostřednictvím integrace na IS 
Bakaláři je dokument přenesen a napárován do karty uchazeče. Tím je založen spis 
uchazeče, který je po celou dobu v držení IS Bakaláři. Nové odchozí dokumenty 
vznikající v organizaci jsou zakládány v IS Bakaláři a zásilky přenášeny do e-spis LITE 
připravené k odeslání. Nové doručené dokumenty uchazeče jsou zakládány v e-spis 
LITE a synchronizací přenášeny do IS Bakaláři, kde dochází k zařazení do daného spisu 
uchazeče. Po dokončení celého procesu přijímacího řízení je spis uvolněn a postoupen 
do e-spis LITE, kde následně může dojít k jeho uzavření. 

  

https://napoveda.bakalari.cz/sp_nastaveni.htm
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3. Postup procesu přijímacího řízení 
3.1. Zahájení řízení – příjem přihlášky 
Proces přijímacího řízení je iniciován v e-spis LITE 

3.1.1. Evidence doručené přihlášky v e-spis LITE 

Postup: 
Založte nový doručený dokument přihlášky nebo zaevidujte doručený dokument přes 
elektronickou podatelnu datových zpráv. Vyplňte Typ dokumentu případně Věcnou 
skupinu a přiložte soubor. 

Obrázek 3: Založení přihlášky v e-spis LITE 
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3.1.2. Přenos dokumentu do IS Bakaláři z e-spis LITE 

Postup: 
Zaevidovanou přihlášku předejte na předem definovaného uživatele, od kterého se 
dokumenty budou načítat (zpravidla uživatel bakadmin, záleží na nastavení) pomocí tl. 
Předat. 

Obrázek 4: Předání dokumentu na uživatele k načtení do IS Bakaláři 

 

Poznámka: 

Všechny dokumenty předané nebo založené pod uživatelem bakadmin (nebo jiný 
uživatel, ze kterého jsou dokumenty načítané), jsou automaticky synchronizované se 
systémem Bakaláři. Synchronizace probíhá pravidelně přes noc, případně lze 
synchronizaci spouštět ručně.  

UPOZORNĚNÍ: 

Po synchronizaci není dále možné dokument v e-spis LITE upravovat, dokument bude 
v držení IS Bakaláři až do konce celého přijímacího řízení. 
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3.1.3. Spuštění synchronizace v IS Bakaláři 

V IS Bakaláři pracujeme s přihláškami v modulu Přijímací řízení, případně Spisová 
služba. Nové doručené dokumenty týkající se přijímacího řízení najdeme ve složce 
Přijímací řízení – Doručené dokumenty, případně Spisová služba – Doručené 
dokumenty. Synchronizaci můžeme spustit pomocí tl. Načíst dokumenty. 

Obrázek 5: Doručené dokumenty v modulu Přijímacího řízení v IS Bakaláři 

 

Obrázek 6: Doručené dokumenty v modulu Spisová služba v IS Bakaláři 

 

V modulu Spisová služba vidíme doručené dokumenty například i z jiných agend, 
případně tam najdeme dokumenty, kterým nebyl určený typ dokumentu, a tedy nedošlo 
k identifikaci agendy přijímacího řízení. 
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Poznámka: 

Po provedené synchronizaci je dokument v e-spis LITE předaný externí agendě a je 
k dohledání ve složce |Moje dokumenty|/|Všechny dokumenty| – |V externí aplikaci|. 

3.1.4. Propojení doručeného dokumentu s kartou uchazeče v IS Bakaláři 

Postup: 

Na řádku synchronizovaného doručeného dokumentu můžete prohlédnout a upravit 

dokument tl.  (Detail dokumentu). Propojení s kartou uchazeče proveďte tl.  
(Dohledání osoby). Vyskočí dialogové okno Vyhledání osoby (uchazeče/spisu), kde 
daného uchazeče najdete a propojíte. 

Obrázek 7: Vyhledání uchazeče nad dokumentem v IS Bakaláři 

 

Poznámka: 

V případě, že kartu uchazeče nemáte založenou (ať už ručně nebo propojenou se 
systémem DiPSy), je možné založit nového uchazeče přímo ze složky Přijímací řízení – 
Doručené dokumenty tl. Nový uchazeč. 

Propojením doručeného dokumentu s uchazečem dojde k vytvoření spisu a v e-spis LITE 
je tento spis ve složce |Moje dokumenty|/|Všechny dokumenty| – |V externí aplikaci| 
a držitelem je Operátor integrace. Se spisem v externí aplikaci nelze v e-spis LITE 
pracovat. Věc spisu je totožná jako zadaná věc doručené zaevidované přihlášky, lze ji 
upravit na kartě uchazeče v záložce Spis. 
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Obrázek 8: Pohled zaevidovaného spisu v e-spis LITE 

 

Obrázek 9: Detail zaevidovaného spisu v e-spis LITE v držení IS Bakaláři 

 

 

3.2. Pokračování přijímacího řízení 
V souvislosti s přijímacím řízením uchazečů vznikají další dokumenty, které jsou 
součástí správního spisu přijímacího řízení uchazeče. Další evidence dokumentů do 
spisu je rozdělena na dokumenty doručené a vlastní. Vlastní dokumenty vznikají v IS 
Bakaláři v daném spisu uchazeče, doručené dokumenty jsou evidované v e-spis LITE a 
postoupené do IS Bakaláři, kde dojde ke spárování se spisem. 
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3.2.1. Založení nového vlastního dokumentu do spisu uchazeče 

Vlastní dokument lze založit na detailu uchazeče v IS Bakaláři ve složce Přijímací řízení – 
Přehled uchazečů. Poslední záložka karty uchazeče je Spis, kde je vidět první evidovaný 
dokument přihlášky. V režimu Editace lze do spisu založit Nový dokument. 

Obrázek 10: Detail spisu uchazeče v IS Bakaláři 

 

Postup: 

Na záložce Spis zvolte tl. Nový dokument. V dialogovém okně Nový dokument určete 
Typ dokumentu, Věc, případně Příznak a vložte Hlavní přílohu. Dokončete tlačítkem 
Uložit. 
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Obrázek 11: Založení nového vlastního dokumentu do spisu v IS Bakaláři 

 

 

Poznámka: 

Typy vlastních dokumentů jsou: 

- Informační dopis 
- Pozvánka k přijímacím zkouškám 
- Rozhodnutí o výsledku přijímací zkoušky 
- Obecná zpráva 

Spisový plán a spisový znak je určený v nastavení konfigurace. 

Založený dokument je tímto založený i ve spisu v e-spis LITE. 

3.2.2. Úprava a odeslání vlastního dokumentu 

Vlastní dokument lze editovat pomocí tl.  (Detail dokumentu). 

Postup: 

Otevřete detail odchozího vlastního dokumentu pomocí tl. Detail dokumentu. V režimu 
editace můžete detail upravit.  
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Založte zásilku na záložce Zásilky, případně pomocí tl.  na řádku daného dokumentu, 
kde zvolte tl. Nová zásilka. 

Obrázek 12: Detail založeného vlastního dokumentu 

 

Zvolte způsob odeslání, druh zásilky případně doplňkové služby, vyberte přílohu a 
připravenou zásilku uložte tl. Uložit nebo rovnou odešlete tl. Uložit a odeslat. Zásilka 
se uloží do stavu Nevypraveno. 

Obrázek 13: Detail založené zásilky 

 

UPOZORNĚNÍ: 

Všechny kontaktní údaje (např. adresa, ID datové schránky) musí být vyplněny na kartě 
uchazeče, v e-spis LITE není možné zásilky upravovat. 
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Připravená zásilka se zobrazí v e-spis LITE na daném dokumentu a lze ji odeslat ze 
složky Podatelna a výpravna – K odeslání tlačítkem Odeslat. 

Obrázek 14: Odeslání připravené zásilky ze složky Podatelna a výpravna – K odeslání 

 

Jelikož je dokument ve spisu v e-spis LITE stále v držení IS Bakaláři, nedá se provádět 
žádná úprava. Odeslání lze pouze ze složky K odeslání. 

Poznámka: 

Po synchronizaci IS Bakaláři s e-spis LITE dojde ke změně stavu zásilky v IS Bakaláři na 
Vypraveno. 

3.2.3. Evidence nového doručeného dokumentu do spisu uchazeče 

Doručené dokumenty se nejprve evidují ve spisové službě e-spis LITE a se spisem se 
spárují v IS Bakaláři podobným způsobem, jako evidence přihlášky. 

Postup: 

Zaevidujte nový doručený dokument ručně nebo přes elektronickou podatelnu datových 
zpráv. Dokument předejte přes tl. Předat na uživatele bakadmin, nebo jiného 
definovaného uživatele, od kterého se načítají dokumenty. 

Po synchronizaci IS Bakaláři s e-spis LITE dojde k načtení dokumentu do složky Spisová 
služba – Doručené dokumenty. Na řádku synchronizovaného doručeného dokumentu 

můžete prohlédnout a upravit dokument tl. . Propojení s kartou uchazeče proveďte 

tl. . Vyskočí dialogové okno Vyhledání osoby (uchazeče/spisu), kde daného 
uchazeče najdete a propojíte. 
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Obrázek 15: Detail synchronizovaného dokumentu k propojení s kartou uchazeče 

 

 

Obrázek 16: Vložený dokument do spisu uchazeče v pohledu IS Bakaláři 
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Obrázek 17: Vložený dokument do spisu uchazeče v pohledu e-spis LITE 

 

 

3.3. Ukončení přijímacího řízení 
Po ukončení procesu přijímacího řízení je potřeba celý spis předat z IS Bakaláři do 
spisové služby e-spis LITE, kde může uživatel spis kompletně uzavřít a dokončit životní 
cyklus dokumentů. 

Postup: 

Na kartě uchazeče na záložce Spis zvolte tl. Vrátit spis spisové službě. Vyskočí 
dialogové okno, kde akci potvrďte tl. Ano. 
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Obrázek 18: Předání spisu uchazeče z IS Bakaláři do e-spis LITE  

 

UPOZORNĚNÍ: 

Po předání spisu do e-spis LITE už nebude možné se spisem v IS Bakaláři pracovat.  

Obrázek 19: Informace o postoupení spisu z IS Bakaláři 

 

Postoupený spis přejde do správy e-spis LITE, což umožňuje jeho další zpracování, např. 
uzavření spisu, předání k uložení do spisovny atd. 
Spis se již nezobrazuje ve složce Moje dokumenty/Všechny dokumenty  – 
V externí aplikaci, ale nově ve složce Moje dokumenty/Všechny dokumenty  
– Nevyřízené, zpracovatel je nastavený Operátor integrace. 

Obrázek 20: Postoupený spis v e-spis LITE 

 


