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1. Predpoklady

Integrace systémU e-spis LITE a IS Bakalafi je dopliikovou funkcionalitou, kterd musi byt
spusténa dodavatelem spisoveé sluzby e-spis LITE a dodavatelem IS Bakalafi. Integrace
se tyka pouze agendy Pf¥ijimaciho fizeni v IS Bakalafi z roku 2025.

1.1. Konfigurace v e-spis LITE

O konfiguraciv e-spis LITE se stara dodavatel spisové sluzby. Jeji nastaveni probiha na
pozadi aplikace. UzZivatel s roli Administratora mdze nastavenividét ve sloZce |Spraval| -
|Spolupracujici AlS|.

Obrazek 1: Nastaveni integrace IS Bakalariv e-spis LITE

- e-spis Testovaci organizace BAKALARI 2024

Uprava AIS
Moje dokumenty —Nastaveni externi agendy
V&echny dokumenty Zdroj ID bakns2
Podatelna a vypravna Nazev: Bakalafi BAKTEST2024 NS2
Spisovna URL: http:/no.url
Tisk Neodesilat davky:
Sprava Vypnout ASYN rozhrani:
Nastaveni
Format pofadovych Eisel UmoZnit stornovat zasilku predanou k odesléni:
Uzivatelé Ignorovat chybu EPDZ pii staZenf profilu dokumentu nebo spisu.
Skupiny §
Ciselniky :;tlgisrltisgduk:;:rgr(iﬂ)i (prazdna = vZdy obsahem, 0 = vidy odkazem)
Hromadné akce
Spisové plany Zplisob pfihlagent:
Adresar
ZruSené dokumenty @ Anonymni
Historie aloh () Jménem a heslem

Agendy ) Certifikatem

—Nastaveni REST rozhrani externi agendy

Sledovani davek
Transakéni protokol URL REST.

Zplisob piihlaseni
® Anonymni

() Jménem a heslem

UloZit a zavfit | | Storno

VSechny zadané hodnoty jsou uréené a nastavené dodavatelem.

1.2. Konfigurace v IS Bakalari

O konfiguraci v IS Bakalafi se stara ¢astec¢né dodavatel aplikace s dodanymi hodnotami
od dodavatele spisové sluzby, ¢astecné je potieba konfiguraci nastavit z pozice
uzivatele organizace.

Nastaveni zkontrolujete v IS Bakalafi ve sloZzce Spisova sluzba — Nastaveni.



Obrazek 2: Nastaveni spisové sluzby e-spis LITE v IS Bakalari

Nastaveni spisové sluzby ®

| Obecné | Typy dokument(i  Priva ke spisové sluzb&  Prédva k nastaveni spisové sluiby

Vybrand spisova sluZba 1CZ e-spis LITE

Pfistupové Gdaje

Login | nsess |
Heslo | SESEEEEEEEES @ |
Operdtor integrace | maly_karel |
Natitat dokumenty uZivatele bakadmin ‘
Zdroj integrace (agenda) | bakns2 ‘
Cil integrace (spisova sluZba) | test24 |
Wychozi spisovy plan | SP_2012-2 ‘
Vychozi spisovy znak Pfijimaciho fizeni | 4 ‘ Ostatni
Typ z ESSL pro PFijimaci fizeni | Piihlatka ke studiu v |

® Pokud je éiselnik pro Typ z ESSL prazdny, ulofte nefprve nastaveni, dajde tim k napinéni éiselnikl. Ndsledné vyberte hodnotu z éiselniku a nastaveni’

znove wlodte.
Endpoint synchronni https://baktest2024.lite3ext.i.cz/spslite/services/1 |
Validovat certifikaty (]



Doplnéni a kontrolu hodnot provedete dle nasledujici tabulky.

Tabulka 1: Popis poli nastaveni spisové sluZzby v IS Bakalari

Pole Urci UpFesnéni

Vybrana spisova sluzba Dodavatel Vybrano e-spis LITE

Login Dodavatel Jméno pro vzdalené API prihlaseni
Dodavatel Heslo pro vzdaleni API pfihlaseni

Operator integrace UzZivatel Login uzivatele e-spis LITE, ktery se

spisy bude pracovat

Nacitat dokumenty UzZivatel Zpravidla uzivatel ,bakadmin®, login
uzivatele (Dodavatel) muzZe urcit dodavatel
Zdroj integrace (agenda) Dodavatel Identifika¢ni kéd agendy

Dodavatel Identifikaéni kéd spisové sluzby
sluzba)
UZivatel Kéd aktualné platného spisového planu
v e-spis LITE

Ve

Vychozi spisovy znak UzZivatel Kéd vécné skupiny pro prijimaci fizeni
Prijimaciho fizeni

Typ z ESSL pro pfijimaci Dodavatel Pfihlaska ke studiu bude identifikovana
fizeni IS Bakalafi

Endpoint synchronni Dodavatel URL adresa pro APl komunikaci

Validovat certifikaty Dodavatel Ne, nevyuziva se

Dalsi informace k nastaveni v IS Bakalafri lze dohledat v napovédé:

https://napoveda.bakalari.cz/sp_nastaveni.htm

2. Vlastnosti integrace

Proces pfijimaciho fizeni je iniciovan ve spisoveé sluzbé e-spis LITE. Prvotni evidence
pfihlasky uchazece (iniciacni dokument zahajujici spravni fizeni ve véci pfijimaciho
fizeni uchazece) je realizovana v tomto systému, prostfednictvim integrace na IS
Bakalafi je dokument pfenesen a naparovan do karty uchazece. Tim je zalozen spis
uchazece, ktery je po celou dobu v drzeni IS BakalaFi. Nové odchozi dokumenty
vznikajici v organizaci jsou zakladany v IS BakalafFi a zasilky pfenaseny do e-spis LITE
pfipravené k odeslani. Nové doru¢ené dokumenty uchazece jsou zakladany v e-spis
LITE a synchronizaci pfenaSeny do IS Bakalafi, kde dochazi k zafazeni do daného spisu
uchazece. Po dokonceni celého procesu pfijimaciho fizeni je spis uvolnén a postoupen
do e-spis LITE, kde nasledné mUze dojit k jeho uzavreni.


https://napoveda.bakalari.cz/sp_nastaveni.htm

3. Postup procesu prijimaci
Zahajeni fizeni - prijem prihlasky

3.1.

Proces pfijimaciho fizeni je iniciovan v e-spis LITE

3.1.1. Evidence dorucené prihlasky v e-spis LITE

Postup:

wee s ”

ho fizeni

Zalozte novy doruc¢eny dokument pfihlaSky nebo zaevidujte doru¢eny dokument pres

elektronickou podatelnu datovych zprav. Vyplite Typ dokumentu pfipadné Vécnou

skupinu a pfilozte soubor.

Obrazek 3: ZaloZeni prihlasky v e-spis LITE

VEc:

Evidovano: |31.01.2026 | [&] 13:09

-

Skupina: | Administrator

Pfihlagka ke studiu - Katefina Mala

~ | Pfedat | admin admin (admin) v

Doruceny dokument

Ag.C.:

—Odesilatel
Zplsob dorugeni: Qdeslano: Doruéeno:
Posgtou v m 31.01.2026 m 13:09
Zplsob zachézen’: Druh zasilky: CDzZ: Posta:
ObyZejné ~  Meuréen -
Subjekt: . ZaloZit: ]
Nazev: 1€ Typ:
FO
Organizacni jednotka: Kod organizacni jednotky:
Tit pfed:  Jméno: Ptijmeni: Titulza:  Marozen:
Katefina Mala
Ulice: CP: CO- Obec
Vinohradska " Praha
PsC: Poéta: Stét
12000 Ceskd republika v B

— Dokument
Forma: Digitdini

List:  Swv.pf: Pfiloh: Typ pfiloh:
1 0

€J odesilatele:

Poznamka:

Vécna skupina:

=

Typ dokumentu:
BAK_PRI - Piihldska ke studiu

BAK_BAK - Obecny dokument Bakalafi
| BAK_INF - Informaéni dopis

BAK_ODK - Odklad

BAK_0ODV - Odvolani pro rozhodnuti

—BAK POZ_FPozvdnia

BAK_PRI - Pfihlaska ke studiu

BAR_ROZ - Rozhodnut
BAK_ZAP - Zapisovy listek

NEU - Neuréeno

—Vlozeni nového souboru

Vybrat soubory (max 10 soubor()

Priloha._pdf

PRI - Pfijimaci fizeni

- ZAP - Zépisy do ZS




3.1.2. Pfenos dokumentu do IS Bakalari z e-spis LITE

Postup:

Zaevidovanou pfihlasku predejte na pfedem definovaného uzivatele, od kterého se
dokumenty budou nacitat (zpravidla uzivatel bakadmin, zalezi na nastaveni) pomoci tl.
Predat.

Obrazek 4: Pfedani dokumentu na uZivatele k naéteni do IS Bakalari

Doruéeny dokument
Véc: 33ka ke studiu - Katefina Mald UID:  test2dxai
Cj CcJ
BAKTEST202400021-2026
Evidovano: |31.01.2026 13:09 |Vyfizuje: admin admin (Administrator) Stav:  Nevyfizen Ag.E:
— Odesilatel ! Dokument
Zpusob doruéeni: slano: Doruceno: Forma: Digitaini
Postou ~ : st i ._Pfiloh: Typ pfiloh:
Zplsob zachazeni: Druh zasilky: Predani k vyfizeni .
Obyéejné ~ | MNeurien Skupina:
Vefejna ~
Subjekt:
Jekt admin Bakalari (bakadmin) ~
Nazev:
OK | Storno Z
Qrganizaéni jednotka: Kod org;
X
Tit.pfed:  Jméno: Prijmeni: —
- = BAK_PRI - Fihld8ka ke studiu v |
Katefina Mala . o
- . . Zplsob vyfizeni:
Ulice: CP: CcO: Obec:
Vinohradska il Praha
PSC: Posta: Stat Termin vyiizeni
= ermin vyfizeni:
12000 Ceska republika v B b i
Registraéni éislo:
Poznamka:

VSechny dokumenty pfedané nebo zaloZzené pod uzivatelem bakadmin (nebo jiny
uzivatel, ze kterého jsou dokumenty nacitané), jsou automaticky synchronizované se
systémem Bakalafi. Synchronizace probiha pravidelné pfes noc, pfipadné lze
synchronizaci spoustét ru¢né.

UPOZORNEN:I:

Po synchronizaci neni dale mozné dokument v e-spis LITE upravovat, dokument bude
v drzeni IS Bakalafi az do konce celého pfijimaciho fizeni.



3.1.3. Spusteéni synchronizace v IS Bakalari

V IS Bakalafi pracujeme s pfihldaSkami v modulu Pfijimaci fizeni, pfipadné Spisova
sluzba. Nové doru¢ené dokumenty tykajici se pfijimaciho fizeni najdeme ve slozce
PFijimaci fizeni — Doruc¢ené dokumenty, pfipadné Spisova sluzba — Doruc¢ené
dokumenty. Synchronizaci mlZzeme spustit pomoci tl. Na¢ist dokumenty.

Obrazek 5: Dorucené dokumenty v modulu PFijimaciho Fizeni v IS Bakalari

&b Vedetivaci materisly
Doruéené dokumenty pro Pfijimaci fizeni ?)
(7)) emergency >

Datumpoddniod 24.1.2026 [E] do 31.1.2026 [53 [/] Pouze dokumenty mimo spis

Pristupovy systém >

‘

()

Aktulni prijimaci fizeni ) Phihlétka ke
studiu - 31.1.2026 31.1.2026

a
= BAKTEST202400021-2026 Katefina Mala

Prehled uchazecu

»»
g

Prihlaska Petr
BAKTEST202400019-2026  KoldF 0.£.2026 anL.as

hi T
il Odvolni

Odvolani JG uchazede

o y
— BAKTEST202400006-2026 263208 26 1.ans

5

Skupiny

@ Dorugené dokumenty

i

&5 nastaveni

E,_A, Spisova sluzba >

(& Synchronizace
) externich uétd

o Nistroje >

Naéist dokumenty
@ owiea > ==

Obréazek 6: Doruc¢ené dokumenty v modulu Spisova sluzba v IS BakalaFi

(& Platby

Dorucené dokumenty 2
f@?ﬁ": Vzdélavaci materialy
P Datumpoddniod |24.1.2026 [3] | do 31.1.2026 [3F] +| Pouze dokumenty mimo spis
() Emergency

Agenda  V3e
(S pristupovy systém >

@) pajimacifizeni >

F2\  spisova sluiba v = SR e T
G fihlatka ke studiu - Katefina [ Pjimaci rizeni |
=4 BAKTEST202400021-2026 Mala 311,202 A)-1:2028

@ Doruené dokumenty . o
_ { BAKTEST202400019-2026  Friniaska Petr Kold? [ Prijimaci fizeni JENSEPIPT 30.1.2026

@ Nepfifazené spisy c %
BAKTEST202400010-2026 Test BK Nezafazeno 27.1.2026 27.1.2026

i) Nesynchronizované — (o] Odvolani JG Odvolani CETEE 261206 26.1.2026
ﬁ‘% spisy a dokumenty BAKTEST202400006-2026 voléni JG uchazece & .

sB8  Hromadné postoupent
spisi

@ Nastaveni

/5 Synchronizace
externich Gétd

/9 Nistroje >

Nagist dokument
@ oowmas ;

V modulu Spisova sluzba vidime doru¢ené dokumenty napfiklad i z jinych agend,
pfipadné tam najdeme dokumenty, kterym nebyl uréeny typ dokumentu, a tedy nedoslo
k identifikaci agendy pfijimaciho fizeni.



Poznamka:

Po provedené synchronizaci je dokument v e-spis LITE pfedany externi agendé a je
k dohledani ve slozce |Moje dokumenty|/|VS§echny dokumenty| - |V externi aplikaci]|.

3.1.4. Propojeni doruceného dokumentu s kartou uchazece v IS Bakalari

Postup:
Na radku synchronizovaného doru¢eného dokumentu mizete prohlédnout a upravit

dokument tl. (Detail dokumentu). Propojeni s kartou uchazece provedte tl.
(Dohledani osoby). Vyskoci dialogové okno Vyhledani osoby (uchazece/spisu), kde
daného uchazece najdete a propojite.

Obrazek 7: Vyhledani uchazeée nad dokumentem v IS Bakalafi

Vyhledani osoby (uchazede/spisu)

Do nasledujiciho pole napiste jeden z nasledujicich tudaji uchazece
(cdst didaje): prijmeni, jméno, rodné cislo, spisova znacka, obor (ndzev,
kod nebo RASO kéd oboru). Aplikace vyhleda uchazece odpovidajici
zadané hodnote.

Uchazeé Mald| QD Vv }

Katefina Mal3, 79-41-K/41

Zrusit

Poznamka:

V pfipadsé, zZe kartu uchazece nemate zaloZzenou (at uz ru¢né nebo propojenou se
systémem DiPSy), je mozné zalozit nového uchazece pfimo ze slozky P¥ijimaci fizeni -
Dorucené dokumenty tl. Novy uchazec.

Propojenim doru¢eného dokumentu s uchazec¢em dojde k vytvofeni spisu a v e-spis LITE
je tento spis ve slozce |Moje dokumenty|/|[VSechny dokumenty| - |V externi aplikaci|
a drzitelem je Operator integrace. Se spisem v externi aplikaci nelze v e-spis LITE
pracovat. Véc spisu je totozna jako zadana véc dorucené zaevidované pfihlasky, lze ji
upravit na karté uchazece v zalozce Spis.
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Obrazek 8: Pohled zaevidovaného spisu v e-spis LITE

Novy doruceny

G lKeet 1-1z1 M 100 + zéznami na strénku

Moje dokumenty et N Gisejeis s Soisovh masts

Vsechny dokumenty
Nevyrizené
K odeslani
Odeslané
Vyfizené
Uzaviene

Ere=e=m—

Ve spisovné
Podatelna a vypravna

Spisovna

Tisk

Spréva

TY veev

bakns2

SZ BAKTEST2024000... SZ BAKTEST2024000

Pihlaska ke studiu - Katefina Mala

Obrazek 9: Detail zaevidovaného spisu v e-spis LITE v drZzeni IS Bakalari

Malé Kalefina, Vinohradska 770/11, Praha

od:
do:

31.01.2026

A ::: | Spis

Moje dokumenty

VsSechny dokumenty
Nevyfizené
K odeslani
Odeslané
Vyfizené
Uzaviené

Blizky termin

Do spisovny
Ve spisovné

Podatelna a vypravna

Spisovna

Tisk

Sprava

Postoupeno do AIS bakns2
Vec: Prihla3ka ke studiu - Katefina Mala

Evidovano: 31.01.2026 13:59

Vyfizuje: |Karel Maly (Vefejna)

UlD:
(e}
SZ

Stav: Nevyfizen Agi:

bakns24c5eedet-
d6f3-43b7-9248-172fb00bd1b7

SZ BAKTEST202400005-2026
SZ BAKTEST202400005-2026

— Subjekt — Spis
Subjekt: ZaloZit || Forma: Digitalni
i . B Poznamka
Nazev: [e3 Typ:
FO ~
Tit pfed:  Jméno: Pfijmeni: Titul za:  Narozen: I .
E = Vécna skupina:
Mala JE= ) - 4 > |ostami Vi5
Ulice: CP: Co: Obec: N P
Zplisob vyfizeni:
Vinohradska 770 1 Praha
PSC: Posta Stat: y
12000 Neznama hodnota ~ . I
Termin vyfizeni:
Registraéni &islo:
r—Obsah spisu
T —___ V& D fob D lozeni Kod VS 5
le f,' CJ BAKTEST2024... Pfihla5ka ke studiu - Katefina Mala 31.01.2026  31.01.2026 4 Nevyfizen

Verze: 3.1.16.1-SNAPSHOT
N2 12 2024 15-49 revizinn A5

3.2. Pokracovani prijimaciho fizeni

Storno

V souvislosti s pfijimacim fizenim uchazec¢t vznikaji dal$i dokumenty, které jsou

soucasti spravniho spisu pfijimaciho fizeni uchazece. Dalsi evidence dokument( do
spisu je rozdélena na dokumenty doru¢ené a vlastni. Vlastni dokumenty vznikaji v IS
Bakalari vdaném spisu uchazece, doruc¢ené dokumenty jsou evidované v e-spis LITE a
postoupené do IS Bakalafi, kde dojde ke sparovani se spisem.

V externi aplikaci

dibckey




3.2.1. Zalozeni nového vlastniho dokumentu do spisu uchazece

Vlastni dokument lze zalozit na detailu uchazece v IS Bakalafi ve slozce Prijimaci fizeni -
Prehled uchazecu. Posledni zaloZzka karty uchazece je Spis, kde je vidét prvni evidovany
dokument pfihlasky. V rezimu Editace lze do spisu zalozit Novy dokument.

Obrazek 10: Detail spisu uchazece v IS Bakalari

%
- > - R " S — =~
(@ Platby 2 Prijimaci fizeni — Karta uchazece  Rok2026/27 o ED ®
&b veditivaci materidly s et ot

Aktudini X
((‘Q)) Emergency > & Katefina Mald Narozeni | 1.1.2011 [Z5] | Spisovéznacka SZBAKTEST2

i{g}*) Pristupovy systém > < ~amky zprihlasky  Plan prijimaciho fizeni  Vysledky piijimaciho fizeni  Zavér phijimaciho fizeni Onm(umudv.):u{

Bakule JiFi
M Prijimaci Fizeni v Spisova znacka SZ BAKTEST20240... Véc Prihlaska ke studiu - Katefina Mala

Gruntovd Jaroslava

Identifikator bakns2.4cSeedel- Datum vzniku 31.1.2026

Smutnd Katefina

~
& Aktuslni prijimaci fizeni

I

RS prehled uchazetd

S Archiv Stolinsky Petr

AR
J=| Skupin; -
2 piny Piihlaska
cJ ke studiu
) 31.1.2026 Prijat; 31.1.2026
& Doruéené dokumenty 12y BAKTEST202400021-2026 Katefina
Mala

G5 wastaveni
Vedtit spis spisové sluzbi

£2) spisovi stuzba >

(@, Synchronizace S /
B externich iéta e

Postup:

Na zalozce Spis zvolte tl. Novy dokument. V dialogovém okné Novy dokument urCete
Typ dokumentu, Véc, pfipadné Pfiznak a vlozte Hlavni pfilohu. Dokoncete tlacitkem

Ulozit.
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Obrazek 11: ZaloZeni nového vlastniho dokumentu do spisu v IS Bakalari

Novy dokument

Datum 31.1.2026

Typ dokumentu I \ Vyberte..

Smér Odchozi
Spisova znacka SZ BAKTEST202400005-2026

Cislo jednaci Doplni spisovd sluzba po synchronizaci

Piiznak | Vyberte..

Spisovy plan Spisovy plan organizace
Spisovy znak 4 - Ostatni

Hlavni pfiloha

Zrusit

Poznamka:
Typy vlastnich dokumentt jsou:

- Informacni dopis

- Pozvanka k pfijimacim zkouSkam

- Rozhodnuti o vysledku pfijimaci zkousky
- Obecna zprava

Spisovy plan a spisovy znak je uréeny v nastaveni konfigurace.

Zalozeny dokument je timto zaloZeny i ve spisu v e-spis LITE.
3.2.2. Uprava a odeslani vlastniho dokumentu

Vlastni dokument lze editovat pomoci tl. (Detail dokumentu).
Postup:

Oteviete detail odchoziho vlastniho dokumentu pomoci tl. Detail dokumentu. V rezimu
editace muzete detail upravit.
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ZaloZte zasilku na zalozce Zasilky, pfipadné pomoci tl. na fadku daného dokumentu,
kde zvolte tl. Nova zasilka.

Obrazek 12: Detail zaloZeného vlastniho dokumentu

Detail dokumentu @ x

Dokument | Zasilky

Spisova znacka SZ BAKTEST202400005-2026 Pocet lista
Uchazeé Katefina Mal3, 1.1.2011, Gymnazium (79-41-K/41), Kolo 1 Predano 31.1.2026 14:52:51
Eislo jednaci CJ BAKTEST202400022-2026 Hlavni pfiloha —+

Pozvanka k pfijimacim zkouskam

Véc

Typ z ESSL Pfihl&3ka ke studiu v
Typ dokumentu Pozvanka k pfijimacim zkouskam v
Smér Odchozi

Priznak ~
Spisovy znak Ostatni |4

Zaviit Prohlizeni

Zvolte zplUsob odeslani, druh zasilky pfipadné doplrikové sluzby, vyberte pfilohu a
pfipravenou zasilku ulozte tl. Ulozit nebo rovnou odeslete tl. Ulozit a odeslat. Zasilka
se ulozi do stavu Nevypraveno.

Obrézek 13: Detail zaloZené zasilky

Detail dokumentu @ x

Dokument | Zasilky

Mal4 Karolina (rodig) A
Vinohradska 770/11 E-mail Piilohy @
Adresa Vinohrady Praha
12000
Datova schranka Telefon
Zpusob odeslani Posta v Druh zasilky Doporucend ... v

Doplrikové sluzby

Datum odeslani Stav zasilky

& smazat zasilku

Zavfit OvéF datovou schranku PrahliZeni @ UloZit a odeslat

UPOZORNENI:

VSechny kontaktni Udaje (napf. adresa, ID datové schranky) musi byt vyplnény na karté
uchazece, v e-spis LITE neni mozné zasilky upravovat.
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Pfipravena zasilka se zobrazi v e-spis LITE na daném dokumentu a lze ji odeslat ze
slozky Podatelna a vypravna — K odeslani tlacitkem Odeslat.

Obrazek 14: Odeslani pfipravené zasilky ze sloZky Podatelna a vypravna — K odeslani

V metadatt v

Testovaci organizace BAKALARI 2024

Novy doruteny = P =
T

/ Novy viastni E et 1-121 3 3] 100 v zéznami na stranku

Moje dokumenty (] Druh Gislo jednaci Vvée Adresét Zp. zachazeni

Vsechny dokumenty -

— = 7 ¥ Ve v Mala Vsechny -
Podatelna a vypravna
l |\:I =1 // CJBAKTEST2024000... Pozvanka k pfijimacim zkou$kam Karolina Malé, Vinohradska 770/11, Praha Obytejné

Podaci denik
Vracen€ ze spisovny
Ciselniky

Spisovna

Tisk

Sprava

Jelikoz je dokument ve spisu v e-spis LITE stale v drzeni IS Bakalafi, neda se provadét
zadna uprava. Odeslani lze pouze ze slozky K odeslani.

Poznamka:

Po synchronizaci IS Bakalafri s e-spis LITE dojde ke zméné stavu zasilky v IS Bakalafri na
Vypraveno.

3.2.3. Evidence nového doru¢eného dokumentu do spisu uchazece

Dorucené dokumenty se nejprve eviduji ve spisové sluzbé e-spis LITE a se spisem se
sparuji v IS Bakalafi podobnym zplisobem, jako evidence prihlasky.

Postup:

Zaevidujte novy doruceny dokument ru¢né nebo pres elektronickou podatelnu datovych
zprav. Dokument pfedejte pres tl. Pfedat na uzivatele bakadmin, nebo jiného
definovaného uzivatele, od kterého se nacitaji dokumenty.

Po synchronizaci IS Bakalafi s e-spis LITE dojde k na¢teni dokumentu do slozky Spisova
sluzba — Dorucené dokumenty. Na fadku synchronizovaného doru¢eného dokumentu

mUzZete prohlédnout a upravit dokument tl. . Propojeni s kartou uchazece provedte

tl. . Vyskodi dialogové okno Vyhledani osoby (uchazece/spisu), kde daného
uchazece najdete a propojite.
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Obrézek 15: Detail synchronizovaného dokumentu k propojeni s kartou uchazece

@ GDPR > Dorucené dokumenty
=8 e =
(@ Platby > Datum podaniod | 26.1.2026 do | 2.2.2026
Vzdélavaci materialy Agenda  Nezafazeno v
0)) Emergenc > o
((° )> Ll 4 v Spisovd znatka Cislo jednaci Vi Typ dokumentu Agenda ::‘E;"’l'"l

(()) Pristupovy systém > Q
@ PFijimaci Fizeni >

@ Spisova sluzba v

£ vorutené dokumenty

@ Nepfifazené spisy

2%  Nesynchronizované
E spisy a dokumenty

éﬂg :Ipr;;.:ladné postoupeni

@ Nastaveni

® Synchronizace >

externich Gétid

dokumenty

Obrazek 16: VloZeny dokument do spisu uchazece v pohledu IS Bakalari

Prijimaci Fizeni — Kartauchazede Rok2026/27

Aktudlni

@ GDPR >

Refim prohlifen

l

|v| Pouze dokumenty mimo spis

Pievzato

REDL

Spisova znacka SZ BAKTEST2

(o Platby >
= Katefina Mald Narozeni 1.1.2011
L1} Prjmeni Iméno
Vzdélivaci materidly - o
Q & rémkyzpiihlasky  Plén phjimaciho fizeni  Vysledky pfijimaciho fizeni  Zavér piijimaciho fizeni  Oznadeni uchazece
((g)) Emergency > Bakule JiF
Gruntova Jaroslava Identifikator bakns2.4c5eedel-... Datum vzniku 31.1.2026
(@) pristupovy systém >
&) rhjimacitizeni v Némeéek Karel
Dokumenty ve spisu
Smutnd Katefina
> e
&J Aktualni pfijimaci fizeni > Datun
Stolinsky Petr Datum | Typ dokumentu Smér Véc = Piiznak
doruent
AL prehled uchazeé Piihladia ke
2y t e cJ studiu -
31.1.2026 Prihlaska Prijaty BAKTEST202400021-2026 Katefina 31.1.2026
@ Archiv Mald
Pozvénka k ] Pozvénka k
a8 31.1.2026 prijimacim Odchozi 5 pfijimacim
=] Skupiny 2kouEiam BAKTEST202400022-2026 Zkougkdm
s e Odvolani
> 3 Odvolani —— cJ =
@ Doruéené dokumenty 2.2.2026 ehorats PR “RXirecTa02400023:2026 :(‘aa!leénna 2.2.2026
@ﬁ Nastaveni
6/6
@ Spisov sluzba >
Synchronizace
® WoEES O
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Obrazek 17: VloZeny dokument do spisu uchazece v pohledu e-spis LITE

A z:ﬁ: I Spis

Moje dokumenty

Viechny dokumenty
Nevyfizené
K odeslani
Odeslané
Vyrizené
Uzaviené
Blizky termin

Do spisovny

Ve spisovné

Pedatelna a vypravna

Spisovna

Tisk

Sprava

Postoupeno do AlS bakns2
Véc.

Piihlagka ke studiu - Katefina Mala

UID:

bakns24cHeedel-

d6f3-43b7-9a48-172fb00bd1bT
[ SZ BAKTEST202400005-2026
5Z:  S7 BAKTEST202400005-2026

Evidovano: 31.01.2026  |13:59  Vyfizuje: Karel Maly (Vefejna) Stav: | Nevyfizen Ag.c.:
— Subjekt — Spis
Subjekt: Zalozit: [ Forma: Hybridni
N - Poznamka:
Nazev: IC: Typ: cznamia
FO ~
Titpfed: Jméno: Pfijmeni: Titul za Narozen S A
- . Vécna skupina:
Mala Ralbres . 4 > | [Ostatni vis
Ulice: CP- CO: Obec: . L
Zpiisob vyfizeni:
Vinohradska T70 1 Praha
PSC: Posta: Stét: y
12000 Nezndma hodnota v .
Termin vyiizeni:
Registracni cislo:
r—Obsah spisu
Drun  Cislojednaci Ve Datum dok.  Datum viozeni K64VS _ Stav
e/’ CJBAKTEST2024  Pfihlaska ke studiu - Katefina Mala 31.01.2026  31.01.2026 4 Nevyfizen
CJ BAKTEST2024 . Pozvanka k pfijimacim zkouskam 31.01.2026  31.01.2026 4 Vyfizen
CJ BAKTEST2024... Odvoldni Katefina Mala 02.02.2026  02.02.2026 4 Nevyfizen

3.3. Ukonc¢eni prijimaciho fizeni

Po ukonceni procesu pfijimaciho fizeni je potfeba cely spis predat z IS Bakalafi do
spisové sluzby e-spis LITE, kde mlZe uZivatel spis kompletné uzavfit a dokoncit Zivotni
cyklus dokumentd.

Postup:

Na karté uchazece na zalozce Spis zvolte tl. Vratit spis spisové sluzbé. VyskocCi

dialogové okno, kde akci potvrdte tl. Ano.
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Obrazek 18: Pfedani spisu uchaze&e z IS Bakalari do e-spis LITE

Jakmile spis pfedéte spisové sluzbé, pljde s nim pracovat uz jen tam. Je prace se spisem v aplikaci Bakalafi ukonéena a chcete spis predat?

UPOZORNENI:

Po predani spisu do e-spis LITE uz nebude mozné se spisem v IS Bakalafri pracovat.

Obrazek 19: Informace o postoupeni spisu z IS Bakalari
(@  Spis byl postoupen spisové sluzbé a je k dispozici pouze pro ¢teni.

Postoupeny spis pfejde do spravy e-spis LITE, coz umoznuje jeho dalsi zpracovani, napfr.
uzavfieni spisu, pfedani k uloZzeni do spisovny atd.
Spis se jiz nezobrazuje ve sloZce | Moje dokumenty | / | Vsechny dokumenty| -

| V externi aplikaci | , ale nové ve slozce | Moje dokumenty | / | Vsechny dokumenty|
- | Nevyrizené | , Zpracovatel je nastaveny Operator integrace.

Obrazek 20: Postoupeny spis v e-spis LITE

'.‘"'"’ Ml Testovaci organizace BAKALARI 2024 ] 2T admin admin
P E—

SZBAKTEST2024000.. SZ BAKTEST2024000.. Pfihlagka ke studiu - Katefina Mala Mala Katefina, Vinchradska 770/11, Praha

31.01.2026
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