VaZeni uzivatele ICZ e-spis LITE,

dovolujeme si Vam poslat pozvanku na on-line skoleni aplikace ICZ e-spis LITE.
SKOLENI jsou urgeny pro ty pracovniky, ktefi ve va$i organizaci pracuiji s aplikaci ICZ e-
spis LITE a zajistuji evidenci a naslednou skartaci dokument(. Na zakladé vaseho
zajmu jsme ptipravili nékolik typt SKOLENI.

Forma: on - line
CAS skoleni: 3 hodiny - 9:00-12:00 hodin

TERMINY :

LITE - ZAKLAD

4.10.2023 Janc¢a K /Martina K. 9:00 -12:00
19.10.2023 Janca K /Martina K. 9:00 -12:00
2.11.2023 Janéa K /Martina K.. 9:00 -12:00

LITE — POKROCILY

10.10.2023 Jan&a K /Martina K 9:00 -12:00
23.10.2023 Janca K /Martina K 9:00 -12:00
6.11.2023 Janca K /Martina K 9:00 -12:00

Skartace
17.10.2023 Janca K. 9:00 -12:00
1.11.2023 Janca G. 9:00 -12:00.

Tési se na Vds lektorky Jana , Jana a MArtina @

quhy §kolgnj .
| ZAKLADNI SKOLENI e-spis LITE

Seznameni se s aplikaci

Zalozeni dokumentu, vytvofeni odpovédi na dokument, prace se spisy
Prace se soubory, podepisovani

Pfijimani a odesilani datovych zprav

VyfFizovani dokumentl a uzavirani spis(

ZaloZeni ukladaci jednotky a vloZeni dokumentu

Moznosti vyhledavani, tisku a uzivatelského nastaveni

Il POKROCILE SKOLENI e-spis LITE

Zalozeni vlastniho dokumentu, zplsoby odeslani, moZnosti generovani $ablon a obalek
Prace se soubory, podepisovani, pfedani k podpisu

Pfijimani a odesilani datovych zprav

Souvisejici objekty - vazby systémové a uzivatelské a jejich nastaveni

VyfFizovani dokumentl a uzavirani spis(

Zalozeni ukladaci jednotky a vlozeni dokumentu

Spisové plany a adresar - export/import

Nastaveni prav uzivatell

Integrace e-spis LITE a SW Bakalafi

Il SPISOVNA - SKARTACE

PFijem dokument( do spisovny

Pfiprava pfed zaloZzenim skartaéniho navrhu

Pribéh skarta¢niho fizeni z pohledu plvodce a archivu
Zarfazovani balickl do skartacniho navrhu

Generovani SIP balic¢kd skartaéniho navrhu

Narodni archivni portal - chyba pfi validaci bali¢kd
Technicka skartace



PRIHLASKY:  vidy nejpozdéji 2 pracovni dny pred terminem $koleni s uvedenim
data a typu kurzu
(pozor termin muZe byt jiz naplnén doporucuji objednat tedy co nejdFive)

CENA jednoho SKOLENI: pro jednoho Géastnika z jedné organizace 1.900,- K¢ (bez
DPH 21%)

PLATBA: fakturou po ukonceni skoleni, splatnost faktury 14 dni od
vystaveni.

Po skoleni obdrZzite certifikat o absolvovdni skoleni...

V ramci optimalizace vnitfnich proces( v nasi spolecnosti jsme prevedli
administrativni ¢innosti spojené se Skolenim na naseho certifikovaného obchodniho
partnera, na spolec¢nost:

Novit s.r.o.

IC: 28971884

DIC:  CZ28971884

Vlastni Skoleni bude probihat formou néstroje WEBEX (den pfed skolenim obdrZite na
registrovany email SKOLENEHO odkaz k pfihldseni na mistnost kde probéhne skoleni)
Objednavky a fakturace budou adresovény na spolec¢nost Novit.

V pripadé zajmu o skoleni prosim zaslete e-mailem objednavku na

adresu skoleni.ICZ@novit.cz.

TEXT OBJEDNAVKY:

Na zakladé vasi nabidky objednavame ,ZAKLADNI SKOLENI e-spis LITE / POKROCILE
SKOLENT e-spis LITE / SPISOVNA - SKARTACE*, konané dne DD.MM.2023 v celkové
cené [bez DPH 21%] pro [INIENGINBRUMENISKOIENERORENAINSKOIENERD
Ucastnikd z organizace [nazev organizace, adresa, TELEFON]. ZpUsob platby fakturou.
Do predmétu emailu  napiste ,Skoleni ICZ e-spis LITE”

Fakturacni udaje: Uvedte presny nazev organizace, fakturacni adresu (ulice,
PSC a mésto), IC a DIC, popfipadé i doru¢ovaci adresu. Tyto Gdaje budou uvedené na
fakture.

UPOZORNENI: Vyhrazujeme si pravo zrusit termin $koleni, v pfipadé nizkého poctu ptihldsenych
Ucastnikd.


mailto:skoleni.ICZ@novit.cz

