Vazeni uzivatele ICZ e-spis LITE,

dovolujeme si Vam poslat pozvanku na on-line Skoleni aplikace ICZ e-spis LITE.
SKOLEN!I jsou uréeny pro ty pracovniky, ktefi ve vasi organizaci pracuji s aplikaci

ICZ e-spis LITE a zajistuji evidenci a naslednou skartaci dokument(l. Na zakladé

vaseho zajmu jsme pfipravili nékolik typ& SKOLENI.

Forma: on -line
CAS skoleni: 3 hodiny - 9:00-12:00 hodin

TERMINY :

LITE - ZAKLAD
06.06. 2024 Janca K /Martina K. 9:00 -12:00
17.06. 2024 Janca K /Martina K. 9:00 -12:00

LITE - POKROCILY
10.06.2024 Janca K /Martina K 9:00 -12:00
24.06 .2024 Janca K /Martina K9:00 -12:00

Skartace

12.06.2024 Janca K/ Janc¢a G . 9:00 -12:00
13.06.2024 Janca K/ Janc¢a G . 9:00 -12:00
20.06.2024 Janca K/ Jan¢a G . 9:00 -12:00

T&3i se na Vs lektorky Jana , Jana a Martina @

Druhy ékolgnj i
| ZAKLADNI SKOLENI e-spis LITE

Seznameni se s aplikaci

ZaloZeni dokumentu, vytvofeni odpovédi na dokument, prace se spisy
Prace se soubory, podepisovani

Pfijimani a odesilani datovych zprav

Vyfizovani dokumentd a uzavirani spis(

Zalozeni ukladaci jednotky a vloZzeni dokumentu

Moznosti vyhledavani, tisku a uzivatelského nastaveni

Il POKROCILE SKOLENI e-spis LITE

Zalozeni vlastniho dokumentu, zpUsoby odeslani, moznosti generovani $ablon a obalek
Prace se soubory, podepisovani, pfedani k podpisu

Pfijimani a odesilani datovych zprav

Souvisejici objekty - vazby systémové a uzivatelské a jejich nastaveni

Vyfizovani dokumentl a uzavirani spis(

Zalozeni ukladaci jednotky a vlozeni dokumentu

Spisové plany a adresar - export/import

Nastaveni prav uzivatel

Integrace e-spis LITE a SW Bakalafi

Il SPISOVNA - SKARTACE

PFijem dokument( do spisovny

PFiprava pfed zalozenim skartacniho navrhu

Pribéh skartacniho fizeni z pohledu puvodce a archivu
Zarazovani bali¢kl do skartaéniho navrhu



Generovani SIP bali¢kd skartaéniho navrhu
Narodni archivni portal - chyba pfi validaci bali¢kl
Technicka skartace

PRIHLASKY: vzdy nejpozdéji 1 pracovni den pred terminem $koleni
s uvedenim data a typu kurzu
(pozor termin miZe byt jiZ naplnén doporuéuji objednat tedy co nejdrive)

CENA jednoho SKOLENI: pro jednoho tGéastnika z jedné organizace 1.900,- K&
(bez DPH 21%)

PLATBA: fakturou po ukonceni skoleni, splatnost faktury 14 dni od
vystaveni.

Po skoleni obdrzZite certifikat o absolvovani skoleni...

Novit s.r.o.

IC: 28971884

DIC: (CZ28971884

Vlastni Skoleni bude probihat formou nastroje WEBEX (den pred Skolenim
obdrZite na registrovany email SKOLENEHO odkaz k pfihldseni na mistnost kde
probéhne Skoleni)

Objednavky a fakturace budou adresovany na spolec¢nost Novit.

V pfipadé zajmu o Skoleni prosim zaslete e-mailem objednavku na

adresu skoleni.ICZ@novit.cz.

V ramci optimalizace administrativnich procesu, je
nutné pro zavaznou objednavku vzdy vyplnit
prilozeny objednavkovy formular, a to pro kazdého
Skoleného!!!

UPOZORNENI: Vyhrazujeme si pravo zrusit termin $koleni, v pfipadé nizkého
podétu prihlasenych Ucéastnikd.


mailto:skoleni.ICZ@novit.cz

Prihlaska na certifikované Skoleni ICZ e-spis - LITE

Pro kazdého uc€astnika se vyplni samostatna pfihlaska.
Na kazdé pfihlasce musi byt vyplnény vSechna pole.
Vyplnénou pfihlasku zaslete na emailovou adresu skoleni.lCZ@novit.cz

Datum sSkoleni:

Typ Skoleni:

Jméno a prijmeni ucéastnika
Skoleni:

Email Skoleného pro zaslani
pozvanky do on-line uéebny

Telefonni kontakt:

Fakturacni udaje spole€nosti

Cely nazev:

Adresa:

PSC:

Mésto:

IC:

DIC:

Adresa pro zaslani faktury:




