Pfepnuti opravnéni

Nejprve, pokud Va&s Gcet nemd prepnuté opravnéni, je potreba po prihlaseni do IDM na adrese
https://idm.kraj-jihocesky.gov.cz/IDM/ nejdfive nastavit opravnéni, od kterého je odvozen Vas pristup k
moznostem editace objektd (Uctl, skupin, aplikacnich roli apod.). Kazdy uéet ma defaultné pfifazeno
opravnéni ,UZivatel IDM“, k G¢étim administratorl jsou pak prifazena dalsi specifickd opravnéni.
Opravnéni je mozné prepinat po kliknuti na ikonu panacka v pravém hornim rohu obrazovky, kde
nasledné vyberete moznost ,Administrator organizace - ...“.

o = IDM \ AdminAC
= Profil uZivatele \ e Q. &
#1 » Profil UZivatel IDM

Schvalovatel aplikacnich
rolf

= Administrétor Zddosti o
I Osoba ‘ Utet Opravnéni IDM Aplikaéni role Agendové role Skupiny uZivateld Organizatni struktura Adresy Kontakty Certifikaty aplikaéni roli

Schvalovatel uzivatelskych
rolf

Administrétor Zédosti o
Elenstvi v skupiné

Akce
& Profil uZivatele
) ]
Titul pred Zména hesla
Fodhiaent
Iméno Admin IDM
Prijmeni AC
Titul za

Datum narozen(
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Po pFepnuti opravnéni zvolte v levé boéni nabidce zalozku Ucty, ktera se prepnutim zpfistupni.
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% UZivatelské jmén: & Primarni organizz 2 Stay + Doména *E-mail % 0soba 2 vyichozi uet % Osobni &islo osob
Q Audit - Vie % Vee

systemIDM Krajsky Gfad [KrU] Aktivni IDM [IDM] IDM Systém Ano
S adminAC Krajsky Gfad [Krl]  Aktivni IDM [IDM] viadimir.kolbabek@cler AC Admin IDM Ano

adminPU Krajsky Gfad [KrU] Aktivni IDM [IDM] PU Admin PU Ano

adminProxy Krajsky GFad [KrU] Aktivni 1DM [IDM] Proxy Admin Proxy  Ano

adminESB Krajsky Grad [KrU] Aktivni IDM [IDM] ESB Admin ESB Ano

adminExtInt Krajsky Gfad [KrU] Aktivai IDM [IDM] ExtRozhrani Admin Ext Ano

pandulova Krajsky Gfad [KrU] Aktivni JCK [ICK] pandulova@kraj-jihoce Pandulova Zdefika Ano 323

touskova Krajsky fad [KrU] Aktivni ICK [ICK] touskova@kraj-jihoces Touskova Dagmar Ano 417

mrazkova Krajsky trad [KrU] Aktivni ICK [ICK] mrazkova@kraj-jihoces Mrédzkova Radmila Ano 306

novakovab Krajsky GFad [KrU] Aktivni IJCK [ICK] novakovab@kraj-jihoce Novakova Blanka Ano 556

O_raus Krajsky Gfad [Kru] Ukonceny JCK [ICK] raus@kraj-jihocesky.cz Rau$ Josef Ano 99979

spalenkova Krajsky Gad [KrU] Aktivif JCK [ICK] spalenkova@kraj-jihoo Spalenkova Marta Ano 593

poppava Krajsky Grad [KrU] Aktivni ICK [ICK] poppova@kraj-jinocest Poppové Pavia Ano 354

0_dolenkova Krajsky tFad [KrU] Ukonéeny JCK [ICK] dolenkova@kraj-jihoce Dolénkova Marie Ano 362

holubj Krajsky UFad [KrU] Aktivni ICK [ICK] holubj@kraj-jihocesky. Holub JiF Ano 3165
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Upozornéni

Aby mohly Gcty prihlasené do Neverejného portalu (https://priv.kraj-jihocesky.cz/) vidét vsechny
pozadované dokumenty, napt. infolisty, je potfeba, aby vSechny tyto ucty (v€etné Vaseho) mély
pridané takzvané , Skupiny uzivatel(“. Navod na jejich ptidani je na posledni strané tohoto

navodu.
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Zalozeni nové osoby / uctu

Pokud potrebujete zaloZit ucet pro dalsi osobu kliknéte na tlacitko Novy zdznam a vyplite formular pro
zaloZeni nového uctu. Pokud ne, preskocte tuto sekci az na sekci Pfidani Skupin uZivatell na posledni
strané.
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Audit Vie ¥ Vie .
systemIDM Krajsky Ofad [KrU] Aktivni 1DM [1DM] IDM Systém Ano

Iata adminAC Krajsky Ofad [Krt]  Akavnl 1DM [1DM] Viadimir.kolbabek@cle AC Admin IDM Ano
adminPU Krajsky Ofad [KrU] Aktivni IDM [IDM] PU Admin PU Ano
adminProxy Krajsky (fad [KrU] Aktivni 1DM [IDM] Proxy Admin Proxy Ano
adminESB Krajsky Ufad [KrU]  Aktivni DM [1DM] ESB Admin ESB Ano
adminExtint Krajsky fad [KrU] Aktivni IDM [IDM] ExtRozhrani Admin Ext Ano
pandulova Krajsky Ufad [KrU]  Aktivni 3K [3cK] pandulova@kraj-jlhoce Pandulové Zdefka  Ano 323
touskova Krajsky (fad [KrU] Aktivni JCK [3CK] touskova@kraj-jihoces Touskova Dagmar Ano 417
mrazkova Krajsky Gfad [KrU]  Aktivni JeK [3eK] mrazkova@kraj-jihoces Mrazkova Radmila  Ano 306
novakovab Krajsky (fad [KrU] Aktivni ICK [ICK] novakovab@kraj-jlhoce Novékovd Blanka Ano 556
O_raus Krajsky Gfad [KrU]  Ukonéeny K [3eK] raus@kraj-jihocesky.cz Raus Josef Ano 30579
spalenkova Krajsky Ofad [KrU]  Aktivni K [ICK] spalenkova@kraj jinoo Spdlenkové Marta  Ano 593
poppova Krajsky Gfad [KeU]  Aktival K [3CK] poppova@kraj-fihocest Poppové Pavia Ano 354
0_dolenkova Krajsky Gfad [KriU]  Ukonéeny 3K [ICK] dolenkova@kraj-jihoce Dokénkova Marie Ano 362
holubj Krajsky Ufad [KrU]  Aktivni JCK [3CK] holubj@raj-jihocesky. Holub Jiff Ano 3165
remtovam Krajsky Ufad [KrU] ~ Aktivni JeK [ICK] remtovam@kraj-jihoce Remtova Markéta Ano 3120

Prvni stranka formulare, oznacena kartou Osoba, obsahuje zdkladni osobni Gdaje nového uzivatele. Je
nutné vyplnit alespon jméno a pfijmeni osoby. Poté je mozné prejit na kartu Detail.
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Na karté Detail je nutné vyplnit vSechny atributy, které jsou jako povinné oznacené hvézdickou. Jedna se
typicky o primarni organiza¢ni jednotku, primarni organizaci, doménu a typ uctu. Atributy je moiné
vyplnit pomoci kliknuti na ikonu lupy na fadku Primarni organizacni jednotky, kterd povinné udaje vyplni
automaticky.

Po téchto povinnych polich se silné doporucuje vyplnit i E-mail, aby si uZivatel mohl ptipadné sam nechat
zaslat zapomenuté heslo a hlavné kvili obnové zastaralého hesla. Identitni systém bude na vyplnény
Email zasilat upozornéni o skonceni jeho platnosti. Pokud k obnové hesla nedojde, nebude mozné se
prihlasit timto Uctem jinam nez do ldentitniho systému, kde by pfipadné okam?zité po pfihlaseni starym
heslem nastalo vyzvani k vytvoreni nového, coz by opét umoznilo pfihlaseni i do jinych portald.
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Zarazeni uctu

UZivatelské jméno

«Primami organizacni —— =
e it o (alo]- ]
*Primami organizace Krajsky urad [KrU] n
Primami funk&ni’ misto na
+Doména IDM [IDM] O

*Typ uZivatelského (ctu Interni Géet -
Vlastnosti uctu
E-mail
Aktivni od
Aktivni do
Vychozi Ucet
Nastaveni hesla

© Povinna zména hesla

Validita hesla o
Z&dna akce

Manager

UZivatel si nesmi zménit
heslo

Po vyplnéni poZadovanych poli na obou kartach potvrdi administrator vytvoreni nového uctu stisknutim
tladitka UlozZit

V detailu nové vytvoreného Uctu se po uloZeni zobrazi dalsi editovatelné karty.

Po vytvoreni uctu bude nutné uZivateli nastavit heslo.



Nastaveni hesla

Je moZné ho nastavit pravym kliknutim na zaznam uctu a volbou Resetovat heslo (pripadné na karté Detail
po kliknuti na ikonu tuzky v oddilu Nastaveni hesla). U nové vytvoreného uZivatele Ize heslo nastavit az po
synchronizaci s Active directory krajského uradu, ktera probiha kazdych 5 minut.
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selnik

S % UZivatelské jmén  + Primarni organizz % Stav % Doména % E-mail % Osoba 2 vychozi udet < Osobni &islo osob

Q Audit Ve e Ve ~
systemIDM Kra]sky Gfad [KrU]  Aktivni 1DM [1DM] DM Eystcm
adminPU Detail Aktivni 1DM [IDM] PU Admin PU
adminProxy Karta uZivatele Aktivni 1DM [1DM] Proxy Admin Praxy  Ano
adminESB Vygenerovat PDF kartu Altivni 1DM [I1DM] ESB Admin ESB Ano
adminExtint I—quwatele Aktivni 1DM [IDM] ExtRozhrani Admin Ext Ano

duk s Aktivni JCK [IcK] pandulova@kraj-jihoce Pandulova Zdefika Ano 323

touskova By o e Aktivni JCK [ICK] touskova@kraj-jihoces Touskova Dagmar Ano 417
—— Zménit login Aktivni 0K [ICK] mrazkova@kraj-jihoces. Mrézkova Radmila  Ano 306
novakovab Zménit email Aktivni JCK [ICK] novakovah@kraj-jihoce Novakové Blanka Ano 556
0O_raus Zmenit typ Uctu Ukondeny ICK [ICK] raus@kraj-jihocesky.cz Raus Josel Ano 99979
spalenkova Pozastavit (et Aktivni JCK [ICK] spalenkova@kraj-jihoc Spalenkova Marta Ano 593
poppova Ukonit prac. pomér Aktivni JCK [ICK] poppova@kraj-jihocest Poppova Pavia Ano 354
0_dolenkova Sjednotit identity Ukonéeny JCK [ICK] dolenkova@kraj-jihoce Delénkova Marie Ano 362
holubj 2Zménit organizaci osoby  Aktivni JcK [ICK] holubj@kraj-jihocesky. Holub Jif Ano 3165
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Heslo musi byt alespori 7 znakl dlouhé, obsahovat velka a mala pismena a éislici. Pfi ponechani volby
povinnd zména hesla, bude nutné, aby se uZivatel prihlasil do IDM (https://idm.kraj-jihocesky.gov.cz/)
kde bude vyzvan ke zméné hesla, stejné jako Vy, kdyz jste obdrzel/a Vas administratorsky ucet.
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B Profil

UzZivatel: adminAC [Admin IDM AC] [IDM]

Organizaéni struktura

*Nové heslo sssesssenee
Eiselniky *Potvrzeni nového hesla ecccsccscssl
© Povinnd zména hesla
*Validita hesla S
Audit Zadna akce
Systémy
S 1DM [A-Za-z0-9]+[A-Za-z0-9._]¥[A-Za-z0-9]+

UloZit a zaviit Zavifit

Pokud by zaméstnanec mél ukonéeny pracovni pomér, tak je potieba jeho ucet zneaktivnit. To se provadi
v zalozce Ué¢ty. Tam se na dany ucet klikne pravym tlagitkem mysi a zvoli se moznost ,Ukondit prac.
pomér“ a nasledné , UloZit a zavfit”,


https://idm.kraj-jihocesky.gov.cz/

Pridani Skupin uzivateld
Prejdéte v levém menu na zalozku ,Uéty“. Pokud zde neni, nemate pfepnuté opravnéni. Vratte se tedy
na prvni stranu tohoto navodu.

Zde uvidite seznam vSech uctl ve Vasi organizaci. Dvojklikem na poZzadovany Ucet se dostanete do jeho
detailu. Zde, vedle karty Detail, zvolte kartu Skupiny uZivatel(.

Detail { Skupiny uZivateld Aplikani role Agendové role Organizacni struktura Sekundérni emailové adresy Certifikdty Oprévnéni IDM Synchronizované systémy Historie

Historie synchronizaci

l Pridat Kopirovat skupiny z jiného tétu

+ Kéd

Nebyly nalezeny Zadné zéznamy
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Historie piihl&seni Pozndmky

+ Nazev

Vygenerované notifikace

Systémové informace
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Zménit typ pfifazeni ~

+ Nézev objektu

Tlacitkem Pridat ptifadte uZivateli skupiny s prefixem ,PRIV_“ Skupiny s timto prefixem je moziné
vyfiltrovat vypsanim ,PRIV_“ do sloupce Nazev. Nasledné lze pfidat vSechny vyfiltrované skupiny
tlacitkem Pridat vse nebo pfiradit pouze vybrané dvojklikem, pfipadné oznacenim a stisknutim tlacitka

Pridat.

Novy zéznam

GRP25605
GRP25606
GRP25607
GRP25609
GRP25612
GRP25617
GRP25618
GRP25619
GRP25620
GRP25621

SEEE

)

% Nazev
PRIV_
PRIV_sagend_rada
PRIV_sagend_zastupitelstvo
PRIV_sagenda
PRIV_doprava
PRIV_dopraval
PRIV_doc_svodka
PRIV_dokumentace
PRIV_khej_normy
PRIV_monitoring_tisku
PRIV_rada
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% Vlastnik

Synchronizace Identitniho systému a Neverejného portadlu probihd kazdych 10 minut. Po ptidani téchto

skupin tedy nemusi byt dokumenty na Neverejném portalu viditeIné okamzité.



